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Общие положения
В настоящем томе приводятся типовые процедуры и образцы документов, которых следует придерживаться для внесения изменений в Объекте в ходе выполнения предусмотренных Контрактом работ в соответствии с положениями ст. ОУ 39 (Изменения в Объекте) Контракта (см. док СУДП-ЗКП-10 Общие условия о принятии Контракта).

Журнал предписаний об изменениях
Подрядчик постоянно ведет Журнал предписаний об изменениях (Приложение 8), каковой должен отражать текущее положение с запросами предложений об изменениях и с утвержденными или ожидающими утверждения изменениями. Изменения вносятся в Журнал предписаний об изменениях, который постоянно должен отражать текущее состояние дел. Подрядчик прилагает копию текущего Журнала предписаний об изменениях к каждому ежемесячному отчету о ходе работ, представляемому Работодателю.

Обозначение документов по изменениям

(1)
Запрос предложения об изменении имеет серийный номер CR‑X-nnn.


(2)
Смета затрат по предложению об изменении имеет серийный номер CN-X-nnn.


(3)
Подтверждение приемлемости сметы затрат имеет серийный номер CA-X-nnn.


(4)
Предложение об изменении имеет серийный номер CP-X-nnn.


(5)
Предписание об изменении имеет серийный номер CO-X-nnn.


Примечание:


(а)
Запросы предложений об изменениях, направляемые головным учреждением Работодателя и представителями Работодателя на строительной площадке, имеют следующие обозначения:




направляемые головным учреждением 
СR-H-nnn,





направляемые представителями на площадке
СR-S-nnn.


(b)
Запрос предложения об изменении, Смета затрат по предложению об изменении, Подтверждение приемлемости сметы затрат, Предложение об изменении и Предписание об изменении имеют один и тот же вышеприведенный номер "nnn".

Приложение 1. Запрос предложения об изменении
<на бланке Работодателя>
Кому:
<Наименование и адрес Подрядчика>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта:
 



Контракт № 





Ссылаясь на указанный Контракт, предлагаем вам подготовить и, не позднее ___ дней с даты настоящего запроса <или                или до                >, представить на наше рассмотрение предложение об изменении в отношении указанного ниже изменения.

1.
Наименование изменения: 







2.
Запрос предложения об изменении №.                <С поправками от       >
3.
Инициатор внесения изменения:
Работодатель



Подрядчик <согласно Заявке на предложение об изменении №. 
*
* Ссылка на Приложение 7

4.
Краткое описание изменения:

5.
Установки и/или №№ оборудования, которых касается запрашиваемое изменение:

6.
Чертежи и/или техническая документация к запрашиваемому изменению:


Чертеж № /документ №


Описание
7.
Конкретные условия или особые требования к запрашиваемому изменению:

8.
Общие положения и условия:


(1)
Просим приложить ваши расчеты, показывающие воздействие запрашиваемого изменения на цену Контракта.


(2)
Ваши расчеты должны в соответствующем случае отражать вашу просьбу о дополнительном времени для завершения работ по внесению запрашиваемого изменения.


(3)
В случае возникновения у вас отрицательного мнения по поводу утверждения запрашиваемого изменения в связи с соблюдением иных положений Контракта или требований безопасности на Объекте или установках просим проинформировать нас о ваших соображениях в вашем предложении о пересмотре положений Контракта.


(4)
Любое увеличение или уменьшение объема выполняемых Подрядчиком работ, относящихся к услугам, предоставляемым вашим персоналом, будет принято во внимание при проведении соответствующих расчетов.


(5)
Ваши работы по внесению запрашиваемого изменения не могут быть начаты до утверждения нами объема и характера таковых работ и получения вами соответствующего письменного подтверждения.








От имени








[Наименование Работодателя]







[подпись]







[Ф.И.О.]







_________________________ [Должность]
Приложение 2. Смета затрат по предложению об изменении

<на бланке Подрядчика>
Кому:
<Наименование и адрес Работодателя>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


В связи с вашим запросом предложения об изменении уведомляем вас о примерной смете затрат по нижеуказанному предложению об изменении в соответствии с положениями п. ОУ 39.4 Общих условий Контракта (см. док. СУДП-ЗКП-10 Общие условия о принятии Контракта). Мы понимаем, что до проведения оценки стоимости работ по внесению изменения требуется получить ваше подтверждение приемлемости стоимости подготовки предложения об изменении.

1.
Наименование изменения: 







2.
Запрос предложения об изменении №           
<С поправками от
>
3.
Краткое описание изменения:

4.
Ожидаемые последствия изменения:

5.
Стоимость подготовки предложения*:  


(1) 
Проектные работы



<Сумма>

(а)
Инженер

 часов из расчета 
 в час = 


(b)
Чертежник

 часов из расчета 
 в час = 



Итого


 часов



 





Общая стоимость проектных работ






(2) 
Иные затраты










Итоговая стоимость  (1) + (2)













[Наименование Подрядчика]







[подпись]







[Ф.И.О.]







_________________________ [Должность]
* Все расчеты производятся в валютах, указанных в Контракте.

Приложение 3. Подтверждение приемлемости сметы затрат

<на бланке Работодателя>
Кому:
<Наименование и адрес Подрядчика>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


Настоящим сообщаем, что согласны с вашей сметой затрат по предложению об изменении и согласны, чтобы вы подготовили вышеназванное предложение об изменении.

	1.
	Наименование изменения: 
                                        


	2.
	Запрос предложения об изменении № 

	
	<С поправками от _____ >

	3.
	Смета затрат по предложению № 

	
	<С поправками от  _____>

	4.
	Подтверждение приемлемости сметы затрат по предложению об 

изменении № 

	
	<С поправками от ______>

	5.
	Краткое описание изменения: 
	
	

	
	











	
	












6.
Прочие положения и условия. В случае нашего отказа предписать внесение принятого ранее изменения вы имеете право на возмещение стоимости подготовки предложения об изменении, предложенном в вашей смете затрат по предложению об изменении, о которой говорится в п. 3 выше. 








[Наименование Работодателя]







[подпись]







[Ф.И.О.]







_________________________ [Должность]
Приложение 4. Предложение об изменении

<на бланке Подрядчика>
Кому:
<Наименование и адрес Работодателя>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


В ответ на ваш запрос относительно подготовки предложения об изменении настоящим предлагаем нижеследующее:

1.
Наименование изменения: 








2.
Запрос предложения об изменения № 

<С поправками от ____ >
3.
Инициатор внесения изменения:

Работодатель/Подрядчик

4.
Краткое описание изменения:

5.
Причины внесения изменения:

6.
Установки и/или №№ оборудования, которых касается запрашиваемое изменение:

7.
Чертежи и/или техническая документация к запрашиваемому изменению:


Чертеж № /документ № 


Описание

8.
Оценка увеличения или уменьшения цены Контракта, вытекающая из предложения об изменении*:










(Сумма)


(1)
Прямые материальные затраты







(2)
Основное строительное оборудование






(3)
Непосредственные работы на 



Объекте (всего           часов)







(4)
Субподряды










(5)
Косвенные материальные и трудовые затраты





(6)
Надзор на строительной площадке






(7)
Заработная плата технических сотрудников



головного учреждения 









Ведущий инженер
                  
часов из расчета 
     в час = 



Инженер-проектировщик 

часов из расчета 
     в час = 



Инженер по оборудованию          часов из расчета 
     в час = 



Снабженец 

                       
 часов из расчета 
     в час = 



Чертежник 




 часов из расчета 
     в час = 




Итого:



 часов






(8)
Иные расходы (компьютерная техника,



командировки и т.д.)








(9)
Общие административные выплаты, 

 % от 




(10)
Налоги и таможенные пошлины









Общие затраты на подготовку предложения об изменениях



<сумма по пунктам (1) - (10)>


           




Стоимость подготовки сметы затрат по предложению об изменении



(сумма, подлежащая выплате в случае



отказа от изменения)







9.
Дополнительное время, требуемое для выполнения работ по внесению изменения:
10.
Воздействие изменения на гарантируемые функциональные характеристики:
11.
Воздействие изменения на прочие условия Контракта:
12.
Срок действия предложения об изменении:            дней с даты получения предложения об изменении Работодателем:
13.
Прочие положения и условия настоящего предложения об изменении:


(1)
Просим уведомить нас о приемлемости или неприемлемости настоящего предложения об изменении и представить соответствующие замечания в течение            дней с даты получения вами этого предложения.


(2)
Сумма любого увеличения или уменьшения стоимости будет принята во внимание при корректировке цены Контракта.


(3)
** Стоимость подготовки настоящего предложения об изменении, указанная Подрядчиком:



Примечание: эта стоимость возмещается Работодателем в случае отклонения настоящего предложения или отказа от его осуществления не по вине Подрядчика.








[Наименование Подрядчика]
*
Все затраты указываются в валютах 


Контракта.









**
Указывается в случае необходимости.

[подпись]







[Ф.И.О.]







[Должность]
Приложение 5. Предписание об изменении

<на бланке Работодателя>
Кому:
<Наименование и адрес Подрядчика>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


Настоящим подтверждаем Предписание об изменении работ, указанных в вашем предложении об изменении №            , и соглашаемся на корректировку цены Контракта срока завершения и/или других условий Контракта.

1.
Наименование изменения: 







2.
Запрос предложения об изменении № 

 <С поправками от___>

3.
Предписание об изменении № 

 
<С поправками от 
>

4.
Инициатор внесения изменения:


Работодатель/Подрядчик

5.
Утвержденная цена:


В иностранной валюте 




, а также


В местной валюте






На №:






Дата: 





6.
Корректировка сроков завершения работ


Срок остается без изменений


Срок продлен на            дней


Срок сокращен на            дней

7.
Иные последствия (если таковые имеются)

Утверждено:





 Дата 






[Работодатель] 

Принято: 





 Дата 






[Подрядчик]
Приложение 6. Предписание об изменении в ожидании согласия

<на бланке Работодателя>
Кому:
<Наименование и адрес Подрядчика>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


Настоящим предлагаем вам произвести работы, указанные в Предписании об изменении ниже. 

1.
Наименование изменения: 







2.
Запрос Работодателем предложения об


изменении №         




(С поправками от        )

3.
Предложение Подрядчика об 


изменении № 
    



(С поправками от 
     )

4.
Краткое описание изменения:

5.
Установки и/или №№ оборудования, которых касается запрашиваемое изменение:

6.
Чертежи и/или техническая документация к запрашиваемому изменению:


Чертеж № /документ № 


Описание
7.
Корректировка сроков завершения работ:

8.
Прочие изменения условий Контракта:

9.
Прочие положения и условия:








[Наименование Работодателя]







[подпись]







[Ф.И.О.]







[Должность]
Приложение 7. Заявка на предложение об изменении

<на бланке Подрядчика>
Кому:
<Наименование и адрес Работодателя>


Дата: 



Для:
<Ф.И.О., должность>
Уважаемые господа,

Название Контракта
 



Контракт № ____________


Настоящим предлагаем рассматривать нижеследующие работы как внесение изменения в Объект.

1.
Наименование изменения: 







2.
Запрос предложения об изменении №         от          


<С поправками от ______>

3.
Краткое описание изменения:

4.
Причины внесения изменения:

5.
Расчетные объем и стоимость работ (в валютах Контракта):

6.
Ожидаемые последствия внесения изменения: 

7.
Воздействие изменения на гарантируемые функциональные характеристики (указать, если таковое имеет место):

8.
Приложение:








[Наименование Подрядчика]







[подпись]







[Ф.И.О.]







[Должность]
Приложение 8. Журнал регистрации предписаний об изменениях

[В данном положении необходимо вставить журнал регистрации предписаний об изменениях или указать ссылку, если существует отдельный документ.]
