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Баз Данных Primavera

Редакция 1.0
[Примечание: Следующий пример документа предназначен для использования с документами Системы управления девелоперскими проектами PMDoc. Текст, заключенный в квадратные скобки и отображаемый синим курсивом, включен, чтобы обеспечить подсказки автору, и должен быть удален перед публикацией документа.
Для настройки автоматических полей (тех, которые отображаются на сером фоне, когда они выбраны, а текст, как правило, заключен в угловые скобки), нажмите Файл > Свойства и заполните поля Тема, Организация и пр. информацией для этого документа. После закрытия диалогового окна, автоматические поля можно модифицировать во всём документе, выбирая Правка > Выделить всё (или Ctrl-A) и нажимая F9, или просто нажимая на поле и на F9. Это должно быть сделано отдельно для верхних и нижних колонтитулов. Alt-F9 переключает между отображением имен полей и содержанием полей. См. справку MS Word для получения дополнительной информации по работе с полями.

Внимание! Перед публикацией документа обновите поле содержания и все остальные поля.]
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1. Глоссарий
1.1. Термины, используемые в настоящем документе:

	Термин
	Определение

	Базы Данных Primavera
	структурированный организованный набор данных, с которыми работает программный продукт Primavera.

	Логин
	Сочетание латинских, числовых, пунктуационных символов, являющееся уникальным идентификатором к Базам Данных отдельно взятого пользователя. Например: “Ivanov”

	
	


2. Цель документа
Цель данного документа – регламентировать работу пользователей Баз Данных Primavera для обеспечения порядка и безопасности информации в вышеуказанных Базах Данных.

3. Структура Баз данных. Принципы построения
Базы данных Primavera строятся по следующему принципу:
	Значение
	Толкование
	Пример

	1-й уровень

	ID
	Аббревиатура «Enterprises Project Structure» 
	EPS

	Наименование
	Перевод «Enterprises Project Structure» на русский язык
	Структура проектов компании

	2-й уровень

	ID
	Аббревиатура «Enterprises Project Structure» с добавлением номера по порядку 1,2,3,…,n через тире
	EPS-1

	Наименование
	Направление строительства
	Таунхауз

	3-й уровень

	ID
	Аббревиатура «Enterprises Project Structure» с добавлением номера по порядку 1.1,1.2,1.3,…,n через тире
	EPS-1.1

	Наименование
	Стадии проектов
	Заказы


4. Правила работы с Базами данных
Администратор Баз Данных Primavera
	№
	Наименование задачи
	Толкование задачи
	Сроки выполнения

	1
	Резервное копирование
	Администратор настраивает систему таким образом, что резервное копирование осуществляется автоматически один раз в сутки на жесткий диск. Один раз в месяц Администратор производит резервное копирование Баз Данных на съемный носитель, который хранится в сейфе Компании.
	30 мин / операцию

	2
	Назначение прав доступа
	Администратор назначает права доступа к Базам Данным всем работникам компании, за исключением работников Backoffice. Права доступа ограничены ролью, занимаемой в проекте. Перечень действий, которые могут реализовываться определенной ролью. При занесении человека пользователем в систему, Администратор обязан проконсультировать пользователя касательно его пароля и логина, перечня действий, реализуемых в системе (иным вопросам), и предоставить информацию в электронном (бумажном) виде.
	1 час / чел

	3
	Поддержка Баз Данных
	Обеспечение бесперебойной работы Баз Данных 
	В зависимости от ситуации

	4
	Консультация пользователей
	Оперативное решение проблем связанных с работой баз данных, возникающих у пользователя.
	10 мин / чел


Пользователь Баз Данных Primavera
1) Пользователю Баз Данных даются определенные права доступа, ограничивающие его действия, в зависимости от роли в проекте, которые персонифицированны и защищены уникальными логином и паролем. В соответствии с данным положением, Пользователь Баз Данных имеет право делать все, что не запрещено, при этом последнее обязательно контролируется системой, что дает максимальную защиту информации.

2) Пользователь Баз Данных в обязательном порядке должен ознакомиться с правами, которые назначены ему в соответствии с ролью в проекте. Пользователь должен помнить, что чем выше роль в проекте – тем больше прав, а значит тем больше угроза потери данных. 

3) По вопросам, возникающим в ходе работы с базами Данных, Пользователь Должен обратится к «Руководству пользователя», Администратору Баз Данных, либо к другому надежному источнику.
5. Список рассылки положения
	№
	Должность
	Ф.И.О.
	e-mail

	1 
	Генеральный директор
	
	

	2 
	Зам. генерального директора
	
	

	3 
	Финансовый директор
	
	

	4 
	Начальник юридического департамента
	
	

	5 
	Директор ЦПП
	
	

	6 
	Директор по персоналу
	
	

	7 
	Директор центра управления проектами
	
	

	8 
	Руководитель проекта по внедрению СУДП
	
	

	9 
	Заместитель директора ЦУП по финансово-правовым вопросам
	
	


