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[Примечание: Следующий пример документа предназначен для использования с документами Системы управления девелоперскими проектами PMDoc. Текст, заключенный в квадратные скобки и отображаемый синим курсивом, включен, чтобы обеспечить подсказки автору, и должен быть удален перед публикацией документа.
Для настройки автоматических полей (тех, которые отображаются на сером фоне, когда они выбраны, а текст, как правило, заключен в угловые скобки), нажмите Файл > Свойства и заполните поля Тема, Организация и пр. информацией для этого документа. После закрытия диалогового окна, автоматические поля можно модифицировать во всём документе, выбирая Правка > Выделить всё (или Ctrl-A) и нажимая F9, или просто нажимая на поле и на F9. Это должно быть сделано отдельно для верхних и нижних колонтитулов. Alt-F9 переключает между отображением имен полей и содержанием полей. См. справку MS Word для получения дополнительной информации по работе с полями.

Внимание! Перед публикацией документа обновите поле содержания и все остальные поля.]

Порядок формирования Сертификата платежа
С целью обоснования и оперативного контроля правильности проведения оплат (с одновременным мониторингом хода выполнения Контракта), расчеты с Подрядчиком осуществляются с использованием (оформлением) Сертификат Платежа установленной формы (приложение ______).

Данный документ одновременно выполняет следующие функции:

1. является счетом на осуществления конкретного платежа

2. выступает актом сверки расчетов между Заказчиком и Подрядчиком

3. содержит аналитическую информацию как по контракту в целом, так и в разрезе выполненных работ, осуществленных оплат, сальдо расчетов.

На основании подписанного между Заказчиком и Подрядчиком Контракта на выполнение работ Консультант формирует электронную книгу (см. документ СУДП-СТМ-09 «Сертификат платежа»). 

В данной электронной книге отдельными листами оформлены бланки Сертификатов платежей (на каждый отдельный платеж).

Консультант заполняет данные относительно Контракта и передает данный файл Подрядчику (на электронных носителях или посредством электронной почты) в течении 2-х рабочих дней после получения подписанного Договора.

Подрядчик для получения оплаты по Договору (за выполненную работу или аванс):

1. заполняет в электронном виде следующие графы Сертификата платежа:

· № и дату Сертификата платежа.

· контактное лицо.

· текущий период.

· стоимость выполненных работ за текущий период в графе 5 Сертификата платежа.

· суммы оплат, полученные за текущий период в графе 8 Сертификата платежа.

· банковские реквизиты счета, на который следует произвести оплату.

· должность и Ф.И.О. представителя Подрядчика, уполномоченного подписывать Сертификат платежа.

Каждый последующий Сертификат платежа формируется отдельным электронным листом в данной электронной книге.

Данные графы 5 Сертификата платежа должны соответствовать данным Акта выполненных работ за аналогичный период.

2. распечатывает и подписывает Сертификат платежа.

Оформленные соответствующим образом Сертификаты платежа и 2 экземпляра Акта выполненных работ Подрядчик передает представителю Консультанта, ответственного за приемку выполненных работ, для проверки и подписания.

Ответственный за приемку выполненных работ в течение суток проверяет правильность заявленных Подрядчиком объемов выполненных работ и визирует данные документы (либо возвращает Подрядчику в случае выявления расхождений между фактом и данными Акта и Сертификата).

После согласования объемов выполненных работ, Ответственный за приемку выполненных работ в тот же день передает завизированные ним 2 экземпляра Акта и Сертификат платежа Финансисту проекта.

Финансист проекта в течение суток сверяет данные граф 6-12 Сертификата с данными учета и полученной от Заказчика информации об осуществленных оплатах,  и визирует данный Сертификат платежа (либо возвращает Подрядчику в случае выявления расхождений между фактическими данными об осуществленных оплатах и данными Сертификата).

После согласования объемов осуществленных оплат, Финансист проекта в тот же день передает завизированный ним Сертификат платежа, а также 2 экземпляра Акта выполненных работ Руководителю проекта.

Руководитель проекта в течение суток визирует данный Сертификат платежа и передает завизированный ним Сертификат платежа, а также 2 экземпляра Акта выполненных работ Заказчику.

Заказчик в течение ___ рабочих дней после получения документов от Консультанта подписывает 2 экземпляра Акта выполненных работ и производит оплату Сертификата платежа на текущий счет Подрядчика, указанный в Сертификате платежа.

Заказчик в течение ___ рабочих дней после подписания Акта и осуществления оплат передает Консультанту 1 экземпляр подписанного Акта выполненных работ (для последующей передачи Подрядчику), а также копии платежных документов, подтверждающих оплату Сертификата платежа.
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