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Редакция 1.0
[Примечание: Следующий пример документа предназначен для использования с документами Системы управления девелоперскими проектами PMDoc. Текст, заключенный в квадратные скобки и отображаемый синим курсивом, включен, чтобы обеспечить подсказки автору, и должен быть удален перед публикацией документа.
Для настройки автоматических полей (тех, которые отображаются на сером фоне, когда они выбраны, а текст, как правило, заключен в угловые скобки), нажмите Файл > Свойства и заполните поля Тема, Организация и пр. информацией для этого документа. После закрытия диалогового окна, автоматические поля можно модифицировать во всём документе, выбирая Правка > Выделить всё (или Ctrl-A) и нажимая F9, или просто нажимая на поле и на F9. Это должно быть сделано отдельно для верхних и нижних колонтитулов. Alt-F9 переключает между отображением имен полей и содержанием полей. См. справку MS Word для получения дополнительной информации по работе с полями.

Внимание! Перед публикацией документа обновите поле содержания и все остальные поля.]
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Редакция – номер редакции документа (если вносятся значительные изменения в документ, то первая цифра увеличивается, а вторая обнуляется; если вносятся незначительные изменения, то меняется вторая цифра).

Описание – детальное описание редакции и внесенных изменений (к примеру: Издание для внутренний комментариев, Издание для использования, Издание с изменениями главы ТАКОЙ-ТО и т.д.).

Автор - Ф.И.О. автора изменений.
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I Статьи ББЛ

1. Активы
1.1. Текущие активы
1.1.1. Денежные средства
1.1.2. Дебиторская задолженность
1.1.3. Запасы
1.2. Внеоборотные активы
1.2.1. Незавершенные капитальные вложения
1.2.2. Основные средства
1.2.3. Нематериальные активы
2. Пассивы
2.1. Заемные средства
2.1.1. Текущая задолженность
2.1.1.1. Кредиторская задолженность
2.1.1.1.1. Коммерческая задолженность поставщикам
2.1.1.1.2. Задолженность перед бюджетом
2.1.1.1.3. Задолженность по оплате труда
2.1.1.1.4. Прочая кредиторская задолженность
2.1.1.2. Краткосрочные кредиты и займы
2.1.2. Долгосрочная задолженность
2.1.2.1. Долгосрочные кредиты и займы
2.2. Собственные средства
2.2.1. Уставный капитал
2.2.2. Добавочный капитал
2.2.3. Резервный капитал
2.3. Реинвестированная прибыль

II Таблица формирования статей ББЛ на конец периода (пример)
	Статья ББЛ
	Источник и способ формирования

	Денежные средства
	Денежные средства на конец периода (БДДС)

	Дебиторская задолженность 
	Остаток задолженности за отгруженную продукцию на начало периода + Выручка от реализации в текущем периоде (БДР) – Поступления от реализации (БДДС)

	Запасы
	Запасы товаров на начало периода + Закупки товаров (БДР) – Выручка от реализации (без НДС), уменьшенная на величину сбытовой надбавки (БДР) 

	Основные средства
	Остаточная стоимость основных средств на начало периода + Вновь приобретенные и созданные средства – Амортизация за период (БДР)

	Незавершенные капитальные вложения
	Стоимость незавершенных капитальных вложений на начало периода + Затраты капитального характера на незавершенные объекты (БДР)

	Нематериальные активы
	Остаточная стоимость нематериальных активов на начало периода + Вновь приобретенные и созданные активы – Амортизация за период (БДР)

	Коммерческая  задолженность поставщикам 
	Остаток задолженности на начало периода –Закупки товара (БДР) – Оплата закупок текущего периода (БДДС)

	Задолженность перед бюджетом
	Остаток задолженности на начало периода + Начисленные налоги (БДР) – Налоговые платежи текущего периода (БДДС)

	Задолженность по заработной плате
	Задолженность по заработной плате начало периода + Начисленная заработная плата (БДР) текущего периода – Выплаченная заработная плата (БДДС)

	Прочая кредиторская задолженность
	Остаточная задолженность по расчетам за услуги сторонних организаций – Выплаты текущего периода + Вновь возникшая задолженность за оказанные, но не оплаченные услуги

	Краткосрочные кредиты и займы
	Остаточная задолженность по кредитам и займам – Выплаты текущего периода в счет погашения (БДДС) + Поступления по новым кредитам и займам (БДДС)

	Долгосрочные кредиты и займы
	Остаточная задолженность по кредитам и займам  – Выплаты текущего периода в счет погашения (БДДС) + Поступления по новым кредитам и займам (БДДС) 

	Уставный капитал
	Уставный капитал на начало периода ( Поступления  или изъятия за текущий период 

	Добавочный капитал
	Добавочный  капитал на начало периода ( Результаты переоценки активов в текущем периоде

	Резервный капитал
	Резервный капитал на начало периода + Отчисления в резервные фонды в текущем периоде в соответствии с учетной политикой предприятия – Финансирование из резервных фондов в соответствии с учетной политикой предприятия


Лист согласований

	Дата
	Подпись
	Ф.И.О.
	Должность

	
	
	
	Финансовый директор


